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- و�ــــــقـــــتــــــضى اGــــــرســـــوم الــــــرئـــــاسـي رقم 10 - 149
اGـؤرّخ في 14 جـمـادى الـثـانـيـة عام 1431 اGـوافق 28 مـايو

rأعضاء الحكومة Xتضمّن تعيGسنة 2010  وا
- و�ـقتـضى اGرسوم الـتنـفيذي رقم 08-409 اGؤرخ
في 26 ذي الحجة عام 1429 اGوافق 24 ديسـمبر سنة 2008
و اGـتضمن الـقانون الأساسي الخـاص �ستـخدمي أمانات

rالضبط للجهات القضائية
- و�ـقتـضى اGرسوم الـتنـفيذي رقم 11-240 اGؤرخ
في 8 شـــعــــبـــان عـــام 1432 اGــــوافق 10 يـــولـــيــــو ســـنـــة 2011
واGتضمن إعادة تنـظيم اGدرسة الوطنيـة لكتابة الضبط

rوتسييرها
- و�ــقـتـضـى اGـرسـوم الــرئـاسي اGـؤرخ في 7 ربـيع
الثاني عام 1423 اGوافق 18 يونـيو سنة 2002 و اGتضمن

rالعام للحكومة Xالأم Xتعي

يقرران ما يأتي :يقرران ما يأتي :

اGــادة الأولى : اGــادة الأولى : تـــطــبــيــقـــا لأحــكــام اGــواد 28 و 43 و51 
من الـــمـــرســـوم الـــتـــنـــفـــيــذي رقم 08-409 اGــؤرخ في 26
ذي الحــــجــــة عــــام 1429 اGــــوافق 24 ديـــــســــمــــبــــر ســــنــــة 2008
واGــذكــور أعلاهr يــهــدف هــذا الــقــرار إلى تحــديــد كــيــفــيـات
تــــنــــظـــــيم الـــــتــــكــــويـن الــــتــــحـــــضــــيــــري لـــــشــــغل بـــــعض رتب
مـسـتـخـدمي أمـانـات الـضـبـط للـجـهـات الـقـضـائـيـة و مـدته

ومحتوى برامجهr كما يأتي :

سلك أمناء أقسام الضبط :سلك أمناء أقسام الضبط :
- رتبة أمX قسم ضبط رئيسي.

سلك أمناء الضبط :سلك أمناء الضبط :
- رتبة عون أمانة الضبط.

اGـادة اGـادة 2 :  : يـتم الالــتـحـاق بـالـتـكــوين الـتـحـضـيـري في
إحــــــدى الـــــرتـب اGـــــذكـــــورة فـي اGـــــادة الأولـى أعـلاهr وفـــــقـــــا
لـــلـــشـــروط المحـــددة في اGـــرســـوم الـــتـــنـــفـــيـــذي رقم 409-08
اGــؤرخ في 26 ذي الحــجــة عــام 1429 اGــوافق 24 ديــســـمــبــر

سنة 2008 و اGذكور أعلاه.

اGـادة اGـادة 3 :: يــتم فــتح دورة الـتــكــوينr �ــوجب قـرار أو
مـقـرر من السـلطـة الـتي لهـا صلاحـية الـتعـيـrX يحـدد فيه

لاسيما :
rعنيةGالرتبة أو الرتب ا -

- عــــدد اGـــنــــاصب اGــــفـــتــــوحـــة لــــلـــتــــكـــويـن المحـــددة في
المخـــطط الــســـنــوي لــتـــســيـــيــر اGــوارد الـــبــشــريـــة و المخــطط
Xتعدد السنوات للتكوين و تحسGالقطاعي السنوي أو ا

اGـــــســـــتــــوى وتجـــــديـــــد مــــعـــــلـــــومـــــات اGــــوظـــــفـــــX و الأعــــوان
rــعـتـبـرةGـصــادق عـلـيـهــمـا بـعـنــوان الـسـنـة اGا rـتــعـاقـدينGا

rعمول بهاGطبقا للأجراءات ا

rمدة التكوين -
rتاريخ بداية التكوين -

rمؤسسة التكوين -
rبالتكوين XعنيGا XتربصGقائمة ا -

اGـــــادة اGـــــادة 4 :: يــــــجب عــــــلى الإدارة اGــــــســـــتـــــخــــــدمـــــة إعلام
اGــتــربــصـــX بــتــاريـخ بــدايــة الــتـــكــوين �ــوجـب اســتــدعــاء

فردي أو بأي وسيلة ملائمة عند الاقتضاء.

اGــــادة اGــــادة 5 :: تــــضـــــمن الــــتــــكـــــوين اGــــدرســـــة الــــوطــــنــــيــــة
Gستخدمي أمانات الضبط.

اGـادة اGـادة 6 : : يـنـظم الـتــكـوينr بـشـكل تــنـاوبي Gـدة ثلاثـة
(3) أشـهــر ويـشــمل دروســا نـظــريـة و مــحـاضــرات وأعـمـالا

موجهة.

اGــــادة اGــــادة 7 :  : تــــلــــحـق بــــهـــــذا الــــقـــــرار بــــرامـج الــــتـــــكــــوين
التحضيري.

اGـادة اGـادة 8 : : يـتـولى تـأطـيـر و مـتابـعـة اGـتـربـصX خلال
الـتـكـوينr أسـاتـذة اGـدرسـة الـوطـنـيـة Gـسـتخـدمـي أمـانات
الــضـبط و/أو الإطـارات اGــؤهـلــة لـلـمــؤسـسـات و الإدارات

العمومية.

اGـادة اGـادة 9 : : يــتم تـقــيـيـم اGـعــارف حـسب مــبـدأ اGــراقـبـة
البيداغوجية اGستمرة و يتضمن امتحانات دورية.

اGــادة اGــادة 10 : : يــتم الـــتــقــيــيم الــنــهـــائي لــدورة الــتــكــوين
�نح إحدى التقديرات الآتية : 

rحسن جدا -
rحسن -

rمتوسط -
rتوسطGدون ا -

اGـادةاGـادة 11 : تـضـبط قــائـمـة اGــتـربـصـX الــذين تـابـعـوا
بــنــجــاح دورة الــتــكــوين من طــرف لجــنــة نــهــايــة الــتــكــوين

التي تتشكل من:

- الــســلــطــة الــتي لــهــا صلاحــيــة الــتــعــيــX أو ©ــثــلــهـا
rرئيسا rؤهل قانوناGا

- مـــديـــر اGـــدرســـة الــوطـــنـــيـــة Gـــســـتـــخــدمـي أمـــانــات
rالضبط أو ©ثله

- ©ــثـلـX (2) اثـنــX عن أســاتــذة اGـدرســة الــوطـنــيـة
rستخدمي أمانات الضبطG
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عن الأمX العام للحكومةعن الأمX العام للحكومة
وبتفويض منهوبتفويض منه

اGدير العام للوظيفة العموميةاGدير العام للوظيفة العمومية
بلقاسم بوشمالبلقاسم بوشمال

rعن وزير العدلrعن وزير العدل
حافظ الأختامحافظ الأختام
الأمX العامالأمX العام

مسعود بوفرشةمسعود بوفرشة

12 : : عــنــد نــهــايــة دورة الـتــكــويـنr يـســلـّم مــديـر اGـادة اGـادة 

اGــدرســة الــوطــنــيــة Gـــســتــخــدمي أمــانــات الــضــبط شــهــادة

.Xالناجح Xللمتربص

اGـادة اGـادة 13 : : يـرسـم اGـتـربـصــون الـذين تـابـعــوا بـنـجـاح

الـتـكــوين وفـقـا لــلـشـروط اGــنـصـوص عـلــيـهـا في الــتـشـريع

والتنظيم الساريي اGفعول.

اGـادة اGـادة 14 :  : يـنـشـر هـذا الـقـرار في الجـريـدة الـرسـمـيـة
للجمهورية الجزائرية الد|قراطية الشعبية.

حــررّ بــالجــزائــر في 4 شـوّال 1433 اGــوافق 22 غــشت
سنة 2012.

المحلق الأولالمحلق الأول
برنامج التكوين التحضيري لشغل رتبة أمX قسم ضبط رئيسيبرنامج التكوين التحضيري لشغل رتبة أمX قسم ضبط رئيسي

مدة التكون: ثلاثة (3) أشهر :

اGعاملاGعاملالحجم الساعي الإجماليالحجم الساعي الإجماليالوحداتالوحداتالرقمالرقم

1

2

3

4

5

6

9

21

21

21

9

9

90 سا سا

2

2

2

2

1

1

التنظيم القضائي

التحرير القضائي

أمانة الضبط الجزائية

أمانة الضبط اGدنية و الإدارية

الإعلام الآلي 

تنظيم الإدارة اGركزية لوزارة العدل و اGؤسسات العمومية التابعة لها

المجموع العامالمجموع العام

الوحدة الوحدة 1 : التنظيم القضائي : : التنظيم القضائي :
rمباد» التنظيم القضائي -

rتنظيم و تشكيلة الجهات القضائية -

الوحدة الوحدة 2 : التحرير القضائي : : التحرير القضائي :
rأنواع الأحكام و القرارات -

rعناصر الحكم القضائي -
- تقنيات التحرير.

الوحدة الوحدة 3 : أمانة الضبط الجزائية : : أمانة الضبط الجزائية :
rالجــدولـة rالـتــقــد|ـات rالـبــريــد rالـنــيــابـة :- الـنــيــابـة : الأمــانــة -
تنفيذ العـقوباتr الغرامات الجزافـيةr رد الاعتبارr الحالة
اGدنيةr اGساعدة القضائيةr صحيفة السوابق القضائية.
- التـحـقيق : - التـحـقيق : دور أمX الـضـبط عنـد إخـطار الـغـرفة

أثناء و بعد معالجة اGلف.

- غـــرفـــة الاتـــهـــام :- غـــرفـــة الاتـــهـــام : دور أمــX الـــضـــبط قـــبل و أثـــنــاء
rوبعد الجلسة

- الأقسـام و الغرف : - الأقسـام و الغرف : دور أمX الـضبط قبل و أثناء
rو بعد الجلسة

- مـحـكمـة الجنـايات:- مـحـكمـة الجنـايات: دور أمX الـضبط قـبل و أثناء
rو بعد الجلسة

الوحدة الوحدة 4 : أمانة الضبط اGدنية و الإدارية : : أمانة الضبط اGدنية و الإدارية :
rأمانة رئيس الجهة القضائية -

- أمـانـة ضـبط الأقـسـام و الــغـرف قـبل و أثـنـاء وبـعـد
rالجلسة

- دور أمـــX الــضـــبط عـــلى مــســـتــوى أقـــســام و غــرف
rالمحكمة العليا

- دور أمــــX الــــضــــبط عــــلـى مــــســـتــــوى غــــرف المحــــاكم
الإدارية و مجلس الدولة.

- الشباك اGوحد.
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الوحدة الوحدة 5 : الإعلام الآلي : : الإعلام الآلي :
rنظام التسيير الآلي للملف القضائي -

- نــظـــام صـــحـــيـــفــة الـــســـوابق الـــقـــضــائـــيـــة و شـــهــادة
rالجنسية

rنظام تسيير الأوامر بالقبض -
- الـــــتـــــطـــــبـــــيـــــقـــــة الخـــــاصـــــة بـــــالجـــــدول الـــــتـــــحـــــلـــــيـــــلي

للإحصائيات.
الــــوحــــدة الــــوحــــدة 6 : تـــــنــــظــــيـم الإدارة اGــــركـــــزيــــة لـــــوزارة الــــعــــدل : تـــــنــــظــــيـم الإدارة اGــــركـــــزيــــة لـــــوزارة الــــعــــدل

واGؤسسات العمومية التابعة لها :واGؤسسات العمومية التابعة لها :
الإدارة اGركزية لوزارة العدل :الإدارة اGركزية لوزارة العدل :

rالتنظيم الهيكلي -
rالاختصاصات -

اGؤسسات العمومية التابعة لوزارة العدل :اGؤسسات العمومية التابعة لوزارة العدل :
rدرسة العليا للقضاءGا -

rستخدمي أمانات الضبطG درسة الوطنيةGا -
rركز الوطني للبحوث القانونية و القضائيةGا -

rالديوان الوطني للأشغال التربوية -
rكافحة المخدرات و إدمانهاG الديوان الوطني -

- الديوان الوطني Gكافحة التهريب.

اGلحق الثانياGلحق الثاني
برنامج التكوين التحضيري لشغل رتبة عون أمانة الضبطبرنامج التكوين التحضيري لشغل رتبة عون أمانة الضبط

مدة التكون: ثلاثة (3) أشهر :

اGعاملاGعاملالحجم الساعي الإجماليالحجم الساعي الإجماليالوحداتالوحداتالرقمالرقم

1

2

3

4

5

6

9

9

18

24

8

21

89 سا سا

1

1

2

2

2

2

مدخل للعلوم القانونية

أخلاقيات اGهنة

اGباد»  الأولية في الإعلام الآلي

العلاقات العامة

تنظيم الجهات القضائية

لغة الإشارة

المجموع العامالمجموع العام

الوحدة الأولى : مدخل للعلوم القانونية :الوحدة الأولى : مدخل للعلوم القانونية :
rتعريف القانون و تقسيماته -
rخصائص القاعدة القانونية -

rتعريف الحق -
rعناصر الحق -
rأنواع الحقوق -

الوحدة الثانية : أخلاقيات اGهنة :الوحدة الثانية : أخلاقيات اGهنة :
rهنيةGالالتزامات ا -

- اGباد» الأخلاقية.
الوحدة الثالثة : اGباد» الأولية في الإعلام الآلي :الوحدة الثالثة : اGباد» الأولية في الإعلام الآلي :

rعموميات حول استخدام الإعلام الآلي -
rأنظمة التشغيل ويندوز -

rاستخدام برامج معالجة النصوص -
rاستخدام برنامج معالجة الجداول -
rالدخول و الإبحار عبر الأنترنت -

الوحدة الرابعة : العلاقات العامة :الوحدة الرابعة : العلاقات العامة :
الاتصال :الاتصال :

rمفهوم الاتصال -
rطرق الاتصال -

rتقنيات الاتصال -
الاستقبال :الاستقبال :

- تــعـريف الاســتـقــبـال و أهــمـيــته بــالـنــسـبــة لـقــطـاع
rالعدالة

rطرق التعامل مع الجمهور -
rXعوقGالتكفل بالأشخاص ا -




